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Kako se hitro nau¢im osnovne uporabe eAsistenta?

Vsem razrednikom, ki boste letos priceli z redno uporabo eAsistenta, priporocamo, da
opravite kratko elzobrazevanje v eAsistentu v modulu Pomo¢ - elzobrazevanje -
IzobraZevanje o eAsistentu za ucitelje.

Za vas smo pripravili kratka video in pisna izobrazevanja. Na zacetku imate
izobrazevanja za ucitelje, v 7. poglavju pa imate predstavljeno delo razrednika.

Poleg izobrazevanja predlagamo, da si pogledate tudi navodila v Pomo¢ — Navodila.

Pri uporabi eAsistenta vam bo prav prisla tudi BAZA ZNANJA, ki jo sproti dopolnjujemo.

Ce odgovora na vprasanje ne boste nasli v Bazi znanja, se obrnite na administratorja
vase Sole. Po potrebi nas lahko kontaktira administrator znotraj eAsistenta s klikom na
Ikono vprasanja — Zelim Postaviti vprasanje.

Modul Razrednik — kaj moram urediti?

V tem pripomocku razredniki urejate vse, kar se tice vasega oddelka. Vse podatke, ki se
navezujejo na vase ucence, imate zbrane na enem mestu.

Za uspesen zacetek Solskega leta je potrebno urediti spodnje podatke.

Osebni in kontaktni podatki

Na zacetku Solskega leta preverite osebne podatke ucenceyv in starSev. To je pomembno
zaradi izpisov na spricevalu, maticnem listu, izpisu dnevnika, redovalnice itd..

Podatke starSev lahko urejate v profilu u¢enca — Osebni podatki — Starsi/skrbniki ali v
Razrednik — Starsi.

Pregled starSev Govorilne ure

Ucenec Starsi in skrbniki

1 Oblak Maja \ Vpisite tel. t. / maja.oblak@gmail.com
Bauer Vesna

€ Dodaj starsa ali skrbnika

2 Novak Vesna 041 276 543 / (@ Vpisite e-mail
Breznik Helena

@© Dodaj starsa ali skrbnika


https://www.easistent.com/pomoc/izobrazevanje
https://www.easistent.com/pomoc/izobrazevanje
https://www.easistent.com/pomoc
https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/folder
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Za vpisovanje manjkajoCih podatkov kliknite na VpiSite tel. st. ali e-mail ali Dodaj starsa
ali skrbnika.

Ce boste Zeleli kontaktirati star§e/skrbnike vasih uéenceyv, jim lahko posljete sporocila
prek Komunikacije in naenkrat obvestite vse starSe/skrbnike, zato je pomembno, da
imate azurne kontaktne podatke.

Svetujemo, da osvezite imenik Komunikacije s klikom na gumb osvezi vimeniku, da se
sinhronizirajo tudi novo dodani kontakti oz. uporabniki.

Imenik - eSola Demo $ola

Imenik
v Zaposleni v 3oli
Dijaki po oddelkih
Starsi ali skrbniki

Skupine

© - Osebe, ki niso potrdile svojih kontaktnih podatkov
O - Osebe, ki so prijavile napacne kontaktne podatke
N - Osebe, ki ne Zeljjo elektronsko komunicirati s $olo

2 Dodaj v skupino (0) v Potrdi (0)

V kolikor imate na Soli pripomocek Komunikacija v polnem obsegu, imate tudi moznosti
Kanali in Oglasne deske.

Kanali v Komunikaciji so namenjeni interaktivni komunikaciji znotraj interesnih skupin
(ucitelji, ucenci...), da pa bodo sporocila prejeli samo tisti, katerim so namenjena, vam
svetujemo, da za novo Solsko leto ustvarite nove ali pa pregledate dodane osebe v
obstojecih kanalih.

V posameznem kanalu s klikom na gumb Moznosti - Osebe v kanalu, filtrirate
uporabnike in odstranite tiste, ki niso vec relevantni.

V oglasnih deskah pa izberite gumb Moznosti - Bralci oglasne deske.
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Osebni podatki:

Ce kliknete na uéenca, se odpre profil uéenca, kjer lahko v sklopu Osebni podatki urejate
osebne in kontaktne podatke tako ucenca kot starsev/skrbnikov.

Ce zelite izpis teh podatkov, si lahko pomagate z izpisom Seznam uéencev po meri, ki ga
najdete v modulu Izpisi.

Portal za starsSe

Pogosta vprasanja glede portala za starSe (vsebina paketov, delovanje sistema,
nastavitve obvesc¢anja, varstvo osebnih podatkov) najdete v Bazi znanja — Starsi in
Skrbniki

Vsi starsi bodo na kontaktne podatke, ki so vpisani v eAsistentu, prejeli varnostno kodo,
preko katere bodo potrdili istovetnost in svoje kontaktne podatke. Ce bodo imeli vneseno
le telefonsko Stevilko, bodo sporocilo prejeli na telefonsko, nato pa bodo znotraj
postopka lahko dodali Se email naslov, ki bo viden tudi vam.

Enako velja, Ce imajo vnesen le email, bodo preko varnostne kode lahko vnesli Se
telefonsko Stevilko. Ko boste v sistem dodali novega starsa in vpisali enega izmed
kontaktnih podatkov, mu lahko kodo takoj posljete tudi sami.

Ce Zelijo starsi z novim $olskim letom spremeniti paket, lahko to razredniki hitro uredite v
profilu u¢enca — zavihek Portal za starse ali pa to storijo starsi sami v svojem profilu v
zavihku Nastavitve in paketi.

Jana Bolka 1D dijak: 10718805
Star3i/Skrbniki - prejemniki obvestil

e 9 D

Kontaktni podatki: Elektronsko sodelovanje s Solo/izbran paket:
© sws @
Potrdi  Uredi kontakt £§'
© E-mail Nivpisan Q ZA STARSE
Potrdi  Uredi kontakt Uredi Opis paketov

ID stars: 15167528  ID uporabnik: 7105552 /Storitevje: VKlopliena  Izklopi storitey


https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/article/16919
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0 umi Nastavitve profila
B Govoriine ure o Podatki za dostop
®  Za starSa/skrbnika in otroka

G Ocene
o Obvestila

Domace naloge » o

Pogostost in nagin obve&&anja

a Komunikacija o
@ pretrana Paketi za komunikacijo s Solo 2025/26
u Izostanki
a Ocenjevanje znanja POPOLNI 57,90 €

Sodelovanje pri pouku Storitev za star§e Storitev za ugence

Urnik, prehrana, komunikacija Komunikacija, urnik, mobilna aplikacija

a Predmetnik N N
+ sprotno obvesEanje + ocene in zastavijanje ciljev

+ i i + i lj i golci
Soglasja in abrazi ocene, ocenjevanja in izostanki zapiski, deljenje degodkov s sosolci
+ mobilna aplikacija + personalizirane kartice

B Nastavitve in paketi Podrob!

m Odjava

i paketa

\ "4

Ce se zelijo odjaviti od celotnega eAsistenta za star$e, lahko to sporocijo vam,
razrednikom, kar oznacite pri izbiri paketov — Ne zelim elektronskega sodelovanja s Solo
ali pa to uredijo sami v svojem profilu. Lahko pa nam tudi piSejo na email
starsi@easistent.com.

Podatki za dostop prek spleta za starSe/skrbnike, ki se jim podaljSa narocnina, ostanejo
isti kot preteklo leto. Prav tako jim v zacetku septembra, Ce so izbrali nadstandardni
paket, avtomatsko posljemo navodila za placilo za tekoce Solsko leto. StarSem, ki se
bodo z letosnjim Solskim letom prvi€ narocili na eAsistenta za starSe, podatke za dostop
posljemo na email 0z. SMS po tem, ko potrdi varnostno kodo.

Dezurstvo in predstavnik sveta starSev

V Razrednik — Oddelek dolocite dezurne ucence. Ti uCenci se vidijo v eDnevniku pri
posamezni ucni uri ucitelja in v izpisu dnevnika pri evidenci pouka.

V Razrednik — Starsi lahko dolocCite predstavnika sveta starSev in datum izvolitve. Ta
podatek se izpiSe v izpisu dnevnika oddelka.


mailto:starsi@easistent.com
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Predmeti uc¢encev

Kot razrednik morate v Razrednik — Predmeti ucencem obkljukati predmete, ki jih
obiskujejo, e to $e ni narejeno. Ce uéenci nimajo obkljukanih predmetov, ki jih obiskujejo,
ne bodo prikazani v seznamih ucencev pri urah v eDnevniku in v eRedovalnici.

Kako dolocim skupine ucCencev pri predmetih?

Preden ustvarjate skupine, predlagamo, da se posvetujete z administratorjem na Soli,
kako jih boste ustvarili oz. kdo jih bo urejal, Ce Se niso ustvarjene. Razporeditev v pravilne
skupine je pomembna tako zaradi statistike kot zaradi vpisov v eDnevnik, eRedovalnico in
ostalih izpisov. Z dolo¢enimi programi za kreiranje urnika se skupine ze avtomatsko
uvozijo v eAsistenta, tako da jih ni potrebno urejati.

V modulu Razrednik — Skupine izberete predmet, ki ga Zelite razdeliti v skupine in
kliknete Razdeli oddelek v skupine.

Oddelek Predmet: | Glasbena umetnost (GUM) v uu zdell oddelek v ¢ ‘”M
Starsi
§t.  Ugenec
Dogajanje €B 1
Domace 5
naloge '

Predmeti

Dejavnosti
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Naziv 1: |Skupina 1 |

Naziv 2: | Skupina 2 |

Naziv 3: | Skupina 3 ]C}dstrani
Dodaj skupino

® Razdeli uéence po abecedi
Razdeli uéence po spelu (dve skupini)
() Ustvari prazne skupine

“Ugence lahko kasneje razvrstite po skupinah tudi posamicno.

Ustvari skupine Prekli&i

Iz seznama, ki se ustvari na dnu lahko nato ucence z vleCenjem prestavite v zeleno
skupino.

Predmet: | Matematika (MAT) Ml Docaj novo skupine B izpisi ~

Skupina 1 Uredi | 4gP Odstrani Skupina 2 Uredi | 4P Odstrani Skupina 3 Uredi | 4P Odstrani

1. 1.

?
3. 1. BolkaJana s C

Premakni u&enca v drugo skupino.

Uéenci brez skupine

|1‘ Bolka Jana Vs

OpravicCevanje izostankov

V Razrednik — Dogajanje tekom Solskega leta opravicujete izostanke. Predlagamo, da
dogajanje pregledujete in sproti prestavljate v Pregledano. Tako boste imeli hiter in
pregleden seznam izostankov, pohval, pripomb, komentarjev, ki jih e morate pregledati.

Nep @  Pregled M

Vsi udenci v | i &4 Pohvale &4 Potrebne izboljsave Kumemalji

Datum Ugenec Ura Vsebina Status Obvestilo Moznosti

odsotnost Brezar Matjaz 1. DSP ! ni dologeno v Dnevno obvaiéanje Komentiraj
7:20 - T:5

Ponedeljek, 2. 6.

5 }mﬂlaﬂ:nu
komentar Brezar Matjaz Jutranje prebujanje @ “komentar” i Vidno na portalu za starse Komentiraj
Ponedeljek, 12. 5. “komentar Admin ESola ( U} regledanc

odsotnost dogodek Bolka Jana SVN () / ni doloteno /omenhlaj

Cetrtek, 24. 4 Ura: 1/ Pregledano
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Starsi, ki imajo vklopljen nadstandardni paket moj Asistent za starSe, lahko na portalu za
starSe znotraj zavihka Izostanki vidi in tudi opravici izostanek.

S starsi se dogovorite ali vam taka oblika opraviCevanja ustreza.

Natanca navodila najdete v Bazi znanja - Ali stars na portalu za starse lahko opravici
izostanek?

Ucitelji v oddelku

V sklopu Razrednik — Ucitelji se avtomatsko izpisejo ucitelji, ki poucCujejo v oddelku glede
na urnik, ki je bil uvozen v eAsistenta. Izpis teh uciteljev je viden na izpisu dnevnika.

Opombe

V sklopu Razrednik — Opombe je omogocen vnos splosnih opomb o delu oddelka pri
pouku, ki se ne nanasajo na noben poseben sklop vi pa Zelite, da se izpiSejo na izpisu
celotnega dnevnika oddelka. Nekateri razredniki v opombe vpisujejo podatke glede
realizacije, analize pouka, glede menjave razrednika sredi leta, komentar o vzgojnih
opominih ipd.

Roditeljski sestanki

Razredniki lahko v eDnevniku s klikom na celico, kjer zelite dodati roditeljski sestanek,
dodate nov roditeljski sestanek — Kako razrednik doda roditeljski sestanek?

Ustvarjen roditeljski sestanek se bo prikazal v eDnevniku in v modulu Organizacija -
Dogodki, kjer bo viden administratorjem.

Avtomatsko se bo ustvaril zapisnik za ta roditeljski sestanek v Razrednik — Zapisniki.
Zapisnik lahko vnesete v eDnevniku znotraj ure ali pa v zavihku Zapisniki.


https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/article/11847
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Profil uc¢enca

V profilu u¢enca najdete vse podatke o uencu. Ce pride star§/skrbnik na govorilno uro,
le odprete profil u¢enca in pokazete podatke samo zanj. Do profila u¢enca lahko
dostopate tako, da v Razrednik — Oddelek kliknete na uc¢enca. V profilu lahko
pregledujete dogajanje u¢enca, ocene, domace naloge, statistiko odsotnosti, napoveste
odsotnost, obkljukate interesne dejavnosti, ki jih bo u¢enec obiskoval, pregledujete dneve
dejavnosti itd.

Odsotnost - napovedovanje odsotnosti ucenca

V profilu u¢enca lahko napoveste odsotnost. Tako se bo ta napovedana odsotnost ze
zabelezila v eDnevniku pri urah in bodo ucitelji ze vnaprej seznanjeni, da je ucenec
napovedano odsoten in ga ne bo potrebno obkljukati, da manjka. To odsotnost lahko
vidite tako v profilu u¢enca v sklopu Dogajanje kot v modulu Razrednik —Dogajanje.

Dogajanje
Pregled Napovedana odsotnost Devoeljena zamujanja in odhodi
Kontaktni podatki

Ocene Izberite zacetni in konéni datum odsotn
Ocenjevanja Zatetni datum: | 2.6.2025  [@

Domace naloge

Konéni datum: 5. 6. 2025 =
Odsotnost

Status: opraviéeno =
Vedenje

Ostale opombe Pregledano: | Pregledano »
eSoglasja Razlog:

Predmeti y
Izbirni postopek Doloéi posamezne ure

Interesne dejavnosti in dejavnosti

Preden obkljukate interesne dejavnosti, ki jih bo u¢enec obiskoval, predlagamo, da se
posvetujete z administratorjem na Soli, kdo bo u¢encem dolocil, katero ID bo obiskoval. V
tem sklopu lahko dodate tudi druge dejavnosti, ki jih obiskuje u¢enec. Na koncu Solskega
leta boste lahko pripravili izpis interesnih dejavnosti in drugih dejavnosti, ki jih je u¢enec
obiskoval.

Za Sole, ki imate Razsirjeni program na Soli pa lahko u¢encem enostavno v Razrednik -
Dejavnosti ucencem dodajate in odstranjujete tudi dejavnosti.

10
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Razredniki in nadomestni razredniki lahko urejate tudi prijave v modulu Razrednik,
zavihek Izbirni postopki, Ce je administrator izbirnemu postopku dolocil, da ga lahko ureja
tudi razrednik.

Na tem mestu vidite izbirne postopke, ki so na voljo za vas oddelek. Prijavljene na
dejavnost urejate s klikom na Stevilo prijavljenih, kjer dodate ali odstranite ucence
svojega oddelka.

S klikom na izbran izbirni postopek vidite Stevilo prijav v oddelku, Stevilo vseh prijav in
maksimalno stevilo prijav.

Kako razrednik uredi prijave za izbirni postopek za svoj oddelek?

Statusi in prilagoditve

V tem sklopu vpisete statuse (Sportnika, kulturnika ...) in pa prilagoditve (daljsi ¢as
pisanja ...). Nabor mozZnih statusov in prilagoditev vpisuje administrator na Soli. Te
prilagoditve se potem vidijo pri imenu in priimku u¢enca v eDnevniku in eRedovalnici kot
modra oz. rumena ikonca. Ce se ugitelj z misko pribliza ikonci, se spodaj izpiSe status oz.
prilagoditev s celotno vsebino.

Seznam ucencev
L ]

ppp, PCP

\Agsg

Oddelki JV in PB

V tem sklopu izberete oddelek JV oz. PB, ki ga bo uCenec obiskoval. Pogoj za to je, da je
administrator Ze nastavil oddelke in ucitelje, ki bodo izvajali JV oz. PB. Na nivoju Sole se
dogovorite ali boste u¢ence vpisovali v oddelke JV/PB razredniki ali administratoriji.

Svetujemo, da vpisete tudi predviden ¢as prihoda in odhoda, saj potem ta podatek vidi

ucitelj v eDnevniku pri posameznem ucencu, prav tako pa se vidi v izpisu dnevnika
JV/PB.

11
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Prevozi (vozaci)

V profilu u¢enca — Osebni podatki lahko v eAsistent 2.0 u¢encu oznacite, da je vozac in
mu hkrati dolocite tudi postajo oz. relacijo prevoza. Pripravite lahko tudi izpis po u¢encih
ali po relacijah prevoza.

Pogoj, da lahko dodate postajaliSCe u€encu je, da jih je administrator vnesel v Nastavitve
- Prevozi.

Natancna navodila najdete v Bazi znanja:

Kako ucencu/dijaku dolo¢im relacijo prevoza?

Kje lahko pripravim izpis za vozace?

DSP in ISP

Pogoj, da lahko vpisete DSP oz. ISP je, da je administrator ze dodal predmet tipa DSP oz.
ISP v predmetnik. Za DSP je potrebno vpisati Stevilo dodeljenih ur in odloébo (zaradi
izpisa dnevnika DSP za uc¢enca), za ISP ni nujno potreben ta podatek.

Ko imate vnesen DSP/ISP in obkljukan predmet pri u¢encih (Razrednik — Predmeti), lahko
predmet na urnik doda administrator ali ucitelj. Navodila za to najdete v Bazi znanja -
Kako vpiSem uro Dodatne strokovne pomoci oz. Individualne in skupinske pomoci?

12
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