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Navodila za zacCetek solskega leta

Kako se hitro nauc¢im osnovne uporabe eAsistenta?

Vsem razrednikom, ki boste letos priceli z redno uporabo eAsistenta, priporotamo, da opravite kratko

elzobrazevanje v eAsistentu v pripomocku Osebni asistent — elzobrazevanje — |zobrazevanje o

eAsistentu za uditelje.

Za vas smo pripravili kratka video in pisna izobrazevanja. Na zaCetku imate izobrazevanja za ucitelje,
v 7. poglavju paimate predstavljeno delo razrednika.

€ (v easistent

4. Steviléna eRedovalnica v treh korakih

.s ® Caka na ogled | 9:44 | Prenesi PDF
L L}

Vpis ocen, napovedano ocenjevanje in zakljuZevanje ocen (od 6. min dalje).

5. Dpisna eRedovalnica v dveh korakih
Caka na ogled | 6:31 | Prenesi PDF

Vpisovanje opisnih ocen, standardov in ciljev.

6. Pregled dela utitelja

= @ Caka na ogled | 5:16 | Prenesi PDF

Pregled nad ufendi, ki jih ufi ufitelj (domade naloge, statistika odsotnosti, realizacija ...)..

7. Delo razrednika

Caka na ogled | 6:34 | Prenesi PDF

V pripravi.

8. Izpisi kot pomoé ucitelju
Caka na ogled | 439 | Prenesi PDF

V pripravi.


https://www.easistent.com/ehelper/izobrazevanje
https://www.easistent.com/ehelper/izobrazevanje
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¥ Poleg izobrazevanja predlagamo, da si pogledate tudi navodila v Pomo¢ - Navodila -
Ucitelj in razrednik.

Pri uporabi eAsistenta vam bo prav prista tudi BAZA ZNANJA, ki jo sproti dopolnjujemo.

Ce odgovora na vprasanje ne boste nasli v Bazi znanja, se obrnite na administratorja vase
Sole. Po potrebi nas lahko kontaktira administrator znotraj eAsistenta s klikom na ikono
vprasanja - Zelim postaviti vpraganje.

1. Pripomocek Razrednik - kaj moram urediti?

V tem pripomocku razredniki urejate vse, kar se tice vasega oddelka. Vpisujete osebne podatke,
podatke o starSih, dezurstvu, opraviCite izostanke, pregledujete statistiko ocen, realizacijo oddelka.
Vse podatke, ki se navezujejo na vase dijake, imate zbrane na enem mestu.

Za uspeSen zacetek Solskega leta je potrebno urediti spodnje podatke.

2. Osebni in kontaktni podatki

Predlagamo, da ze na zaCetku Solskega leta preverite osebne podatke dijakov in starSev. To je
pomembno zaradi izpisov na spriCevalu, osebnem listu, izpisu dnevnika, redovalnice .. Podatke
starSev lahko urejate v profilu dijaka — Osebni podatki — Starsi/skrbniki ali v Razrednik — Starsi.
Kontaktni podatki

V Razrednik — Starsi imate hiter pregled podatkov o starsih in skrbnikih.

Za vpisovanje manjkajocih podatkov kliknite na Dodaj:


https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/folder
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Uredi podatke starsev

Ime:
Priimek:
Mobilna st.:
E-mail:
Postna st.:

Vloga: S, Mati 24+ Oce S, Skrbnica 2+ Skrbnik

(Preklici)  Shrani ]

4 v

Ce boste Zeleli kontaktirati starSe/skrbnike dijakov, jim lahko posljete sporocila prek
Komunikacije in naenkrat obvestite vse starSe/skrbnike, zato je pomembno, da imate azurne
podatke.

Svetujemo, da osvezite imenik Komunikacije s klikom na gumb osvezi v imeniku, da se
sinhronizirajo tudi novo dodani kontakti oz. uporabniki.

Imenik - eSola Demo 3ola

Imenik
v Zapesleni v 3ali
Dijaki po sddelkih
Starkl ali skrbniki

Skupine

Pz potrol Konfokinih poadatkoy () Primali nopodne kentekine pocotke 151 Ne Feljo siekironsko bomurcrali
5 hoke

pino (i ' Potrdi (0]
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V kolikor imate na Soli pripomocek Komunikacija v polnem obsegu, imate tudi moznost Kanali in
Oglasne deske.

Kanali v Komunikaciji so namenjeni interaktivni komunikaciji znotraj interesnih skupin (ucitelji,
ucenci...), da pa bodo sporocila prejeli samo tisti, katerim so namenjena, vam svetujemo, da za novo
Solsko leto ustvarite nove ali pa pregledate dodane osebe v obstojecih kanalih.

Osebni podatki:

V posameznem kanalu s klikom na gumb MozZnosti - Osebe v kanalu, filtrirate uporabnike in
odstranite tiste, ki niso ve¢ relevantni. V oglasnih deskah pa izberite gumb MoZnosti - Bralci oglasne
deske.

Ce kliknete na dijaka, se odpre profil dijaka, kjer lahko v sklopu Osebni podatki urejate osebne in
kontaktne podatke tako dijaka kot starSev/skrbnikov.

Ce zelite izpis teh podatkov, si lahko pomagate z izpisom Seznam dijakov po meri, ki ga najdete v
pripomocku Izpisi.

3. Portal za starse

Pogosta vprasanja glede portala za starSe (vsebina paketov, delovanje sistema, nastavitve
obvesc¢anja, varstvo osebnih podatkov) najdete v Bazi znanja — Starsi in skrbniki.

Vsi starSi bodo na kontaktne podatke, ki so vpisani v eAsistentu, prejeli varnostno kodo preko katere
bodo potrdili istovetnost in svoje kontaktne podatke.

Ce bodo imeli vneseno le telefonsko $tevilko, bodo sporoéilo prejeli na telefonsko, nato pa bodo
znotraj postopka lahko dodali Se email naslov, ki bo viden tudi vam. Enako velja, Ce imajo vnesen le
email, bodo preko varnostne kode lahko vnesli Se telefonsko Stevilko.

Ko boste v sistem na Solo dodali novega starsa in vpisali enega izmed kontaktnih podatkov, mu lahko
kodo takoj posljete tudi sami.

Ce zelijo star$i z novim Solskim letom spremeniti paket, lahko to razredniki hitro uredite v profilu
dijaka — zavihek Portal za starse ali pa to storijo starSi sami v svojem profilu v zavihku Nastavitve in
paketi.


https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/article/16919
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o Nastavitve in paketi
Pregled

Nastavitve profila
u Domale naloge

® Podatki za dostop

n Komunikacija #®  7astarSasskrbnika in otroka
0 vmi
Obvestila
U Ocenjevanje znanja Pogostost in nafin obvescanja
u Ccene
Paketi za komunikacijo s Solo

Prah
Q) pretvana PAKET AKTIVIRAN © CAKA NA PLAZILO

Sodelovanje pri pouku

e ZA STARSE 35,90 €
0 lzostanki Storitev za starfe
Urnik, prehrana, komunikacija

P k

u hanis + sprotno obvedlanje

+ ocene, ocenjevanja in izostanki
a Soglasja in obrazci

+ mobilna aplikacija

B Nastavitve in paketi # e Podrobnosti paketa Mastavitve
odjava =, ™y
| Zamenjaj paket Podatki za platilo

Ce se Zelijo odjaviti od celotnega eAsistenta za starse, lahko to sporo¢ijo vam, razrednikom, kar
oznacite pri izbiri paketov — Ne zelim elektronskega sodelovanja s Solo ali pa to uredijo sami v svojem
profilu. Lahko pa nam piSejo na email starsi@easistent.com.

Podatki za dostop prek spleta za starSe/skrbnike, ki se jim podaljSa narocnina, ostanejo isti kot
preteklo leto. Prav tako jim v zaCetku septembra, ¢e so izbrali nadstandardni paket, avtomatsko

posliemo navodila za placilo za tekocCe Solsko leto.

StarSem, ki se bodo z letosnjim Solskim letom prvi¢ narocCili na eAsistenta za starSe, podatke za
dostop posljemo na email oz. SMS po tem, ko potrdi varnostno kodo.

4. Dezurstvo in predstavnik sveta starsev

V Razrednik — Oddelek dolocite dezurne dijake. Ti dijaki se vidijo v eDnevniku pri posamezni ucni uri
ucitelja in v izpisu dnevnika pri evidenci pouka.

V Razrednik - Starsi lahko dolocite predstavnika sveta starSev in datum izvolitve. Ta podatek se
izpiSe v izpisu dnevnika oddelka.
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5. Predmeti dijakov

Kot razrednik morate v Razrednik — Predmeti dijakom obkljukati predmete, ki jih obiskujejo, Ce to Se ni
narejeno. Ce dijaki nimajo obkljukanih predmetov, ki jih obiskujejo, ne bodo prikazani v seznamih
dijakov pri urah v eDnevniku in v eRedovalnici.

6. Kako dolocim skupine dijakov pri predmetih?

¥ Preden ustvarjate skupine, predlagamo, da se posvetujete z administratorjem na $oli,
kako jih boste ustvarili oz. kdo jih bo urejal, Ce Se niso ustvarjene.

Razporeditev v pravilne skupine je pomembna tako zaradi statistike kot zaradi vpisov v eDnevnik,
eRedovalnico in ostalih izpisov. Z dolo¢enimi programi za kreiranje urnika se skupine ze avtomatsko
uvozijo v eAsistenta, tako da jih ni potrebno urejati.

V pripomocku Razrednik — Skupine - izberete predmet, ki ga zelite razdeliti v skupine in kliknete
Razdeli oddelek v skupine.

B (v easistent ® v 20252026 v O © 2759% (@ [
Izklopi eA 2.0 beta 4.A- N
¥ Spletna ugilnica Predmet.  Matematika (MAT) v
5 Pregled St Dijak / Status
& Solska pisarna (R ;
K eDnevnik G
& eRedovalnica 2026 © eola, do.o. | wl-2.12.2
£t Razrednik -
Oddelek
Starsi
Dogajanje

Domace naloge

Predmeti

Interesne dejavnosti
I Skupine

UEitelji

Statistika
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Skupine
Naziv 1:  Skupina 1

Naziv2:  Skupina 2

Dodaj skupino

O Razdeli dijake po abecedi

O Razdeli dijake po spolu (dve skupini)

O Ustvari prazne skupine

*Dijake lahko kasneje razvrstite po skupinah tudi posamiéno.

(i) (Preklici)

-

Iz seznama, ki se vam ustvari na dnu, dijake z vleCenjem prestavite v Zeleno skupino.

2. A - AmbroZ Eva v
Predmet: Matematika (MAT) A"l + Dodaj novo skupino & Izpisi v

Skupina 1 (4 Uredi @ Odstrani Skupina 2 (4 Uredi [ Odstrani

1. Kamper Petra LIRE VR 7
1. Kamper Petra -
3. Loparlirena £ 1esLMaea :

4. Primozié Nika 3. TopAlen

4. ZilaPatricija

7. Opravicevanje izostankov

V Razrednik — Dogajanje tekom Solskega leta opraviCujete izostanke. Predlagamo, da dogajanje
pregledujete in sproti prestavljate v Pregledano. Tako boste imeli hiter in pregleden seznam
izostankov, pohval, pripomb, komentarjev, ki jih Se morate pregledati.

8. Ucitelji v oddelku

V sklopu Razrednik — Ucitelji se avtomatsko izpisejo ucitelji, ki poucujejo v oddelku glede na urnik, ki
je bil uvozen v eAsistenta. Izpis teh uciteljev je viden na izpisu dnevnika.

9. Opombe

V sklopu Razrednik — Opombe je omogocen vnos splosnih opomb o delu oddelka pri pouku, ki se ne
nanasajo na noben poseben sklop vi pa zelite, da se izpiSejo na izpisu celotnega dnevnika oddelka.

Nekateri razredniki v opombe vpisujejo podatke glede realizacije, analize pouka, glede menjave
razrednika sredi leta, komentar o vzgojnih ukrepih ipd.



Q eAsistent @ veasisten

10. Roditeljski sestanki

Razredniki lahko v eDnevniku s klikom na celico, kjer Zelite dodati roditeljski sestanek, dodate nov
roditeljski sestanek — Kako razrednik roditeljski

Razsiri vse Skrcivse (Gl ETIRY

= <4 Dodaj uéno uro

+ Dodaj govorilne ure g

Ustvarjen roditeljski sestanek se bo prikazal v eDnevniku in v pripomocCku Organizacija - zavihek
Dogodki, kjer bo viden administratorjem.

11. Profil dijaka

V profilu dijaka najdete vse podatke o dijaku. Ce pride stars/skrbnik na govorilno uro, le odprete profil
dijaka in pokaZzete podatke samo zanj. Do profila dijaka lahko dostopate tako, da v Razrednik -
Oddelek kliknete na dijaka.

V profilu lahko pregledujete dogajanje dijaka, ocene, domace naloge, statistiko odsotnosti, napoveste
odsotnost, pregledujete I0V/ID, PUD ...

o e oo )

Degajanie Negregitdans  Pregiedans

Kontakini pedatk
lzostank @ Pobvale  Potrebne oboldave B Komentarp

Ni nepreghedanih dogodiooy

Dcene

Deenjevaria
Demade raloge
Ddnotrest

Wedenje

Catale epomits
sSoganin

Predmaii

InleEare dejavresb
L H]

PUD

O i1/ Odelil
Stabusi / Prilsgedee
DEP / 15P
ipabradevaial nat
MEtuns / Lepit

Wi ade | PiERanE
VEgain ulrepd
Deibini podatil

M0 RASISIE 20 S50

Izpisi


https://www.easistent.com/ehelper/baza_znanja#/articles/article/10421
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12. Odsotnost — napovedovanje odsotnosti dijaka

V profilu dijaka lahko napoveste odsotnost. Tako se bo ta napovedana odsotnost ze zabelezila v
eDnevniku pri urah in bodo ucitelji ze vhaprej seznanjeni, da je dijak napovedano odsoten in ga ne bo
potrebno obkljukati, da manjka.

To odsotnost lahko vidite tako v profilu dijaka v sklopu Dogajanje kot v pripomocCku Razrednik —
Dogajanje.

[rogajanje Pregled  Mapovedana odsoinost  (Dovol TAMU|ana in oo
Knntakini podsth)

e Ieherite zabetni in kenéni ﬂk
UCenpy sya

.|
ks D - -

Ladeini dabum ]
Dermad e raloge
Kaniéni datum ]
Odnatrat
vedenje Sanius LT Eoi W
Ciilali Spomibe Pregledano Pregledann "
*50glak e
o Razlog
Predmati #~
NG re HaNTeaL Dalodi posarmezne ure @

AN

13. Statusi in prilagoditve

V tem sklopu vpisete statuse (status sportnika, status kulturnika ..) in pa prilagoditve (daljsi cas
pisanja ...). Nabor moznih statusov in prilagoditev vpisuje administrator na $oli.

Te prilagoditve se potem vidijo pri imenu in priimku dijaka v eDnevniku in eRedovalnici kot modra oz.
rumena ikonca. Ce se ugitelj z misko pribliza ikonci, se spodaj izpise status oz. prilagoditev s celotno
vsebino.

14. DSPin ISP

Pogoj, da lahko vpisete DSP oz. ISP je, da je administrator ze dodal predmet tipa DSP oz. ISP v
predmetnik. Za DSP je potrebno vpisati Stevilo dodeljenih ur in odlo¢bo, za ISP ni nujno potreben ta
podatek.
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